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ระเบียบการใช้รถราชการ
โรงเรียนเทพศิรินทร์  สมุทรปราการ
********************
ข้อควรปฏิบัติในการใช้รถยนต์ของโรงเรียน
1. ยื่นคำร้องขอใช้รถยนต์ของโรงเรียนก่อนกำหนด  3  วัน
2. จะพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอตามลำดับก่อน - หลัง
3. ถ้าไปในสถานที่เดียวกัน แต่ต่างเวลาให้ไปด้วยกัน
4. ถ้าไม่ต่างสถานที่กันแต่ไปเวลาเดียวกัน  จะพิจารณาให้ผู้ที่ไปเป็นหมู่คณะก่อน
5. ถ้าขอใช้รถกระบะของโรงเรียนต้องระบุชื่อผู้ขับรถให้ชัดเจน  และได้รับอนุญาตจากโรงเรียนก่อน
6. กรณีเกิดอุบัติเหตุ  ผู้ขออนุญาตใช้รถจะต้องแจ้งทางโรงเรียนทราบโดยทันที
7. กรณีขอใช้รถยนต์ของโรงเรียนไปต่างจังหวัด  ต้องได้รับอนุญาตจากผู้อำนวยการก่อน  
จึงจะไปได้และสำรองจ่ายน้ำมันก่อน  แล้วกลับมาเบิกกับทางโรงเรียนภายหลัง
หมายเหตุ
1. กรณีเบิกค่าผ่านทางพิเศษ  ผู้ขอใช้รถจะต้องสำรองจ่ายก่อนแล้วกลับมาเบิกกับทางโรงเรียนภายหลัง  
2. พนักงานขับรถ  ห้ามนำรถยนต์ของโรงเรียนออกนอกเส้นทางที่ขออนุญาตไปราชการ หากเกิดความเสียหายใด ๆ พนักงานขับรถจะต้องรับผิดชอบความเสียหายที่เกิดขึ้นทั้งหมดรวมทั้งค่าน้ำมัน        ที่สิ้นเปลือง 
