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         บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียนเทพศิรินทร์  สมุทรปราการ
ที่................................................................................        
วันที่.....................................................
เรื่อง  ขออนุมัติการจ่ายเงิน  

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนเทพศิรินทร์  สมุทรปราการ

ตามที่  (กลุ่มสาระ/กลุ่มงาน).............................................ได้ทำการจัดซื้อ/จัดจ้าง....................................
................................................................ จาก (ร้าน/บริษัท/ห้างหุ้นส่วน/บุคคล)............................................................... ในราคา…………........…….บาท  (…..................................................................….…..)  ตามใบสั่งซื้อ/ใบสั่งจ้าง……….…………  

ลงวันที่..........................................จากเงินนอกงบประมาณประเภทเงิน..............................................................................  
งาน/โครงการ…………………………….......................................................................………………………………….……………..…….
บัดนี้  ผู้รับจ้างได้ส่งมอบพัสดุถูกต้องครบถ้วนแล้ว  ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  2560  
เห็นควรเบิกจ่ายให้แก่ผู้ขาย  ตามใบสั่งซื้อโดยมีรายละเอียด  ดังนี้
	
	จำนวนเงินขอเบิก
	....................................
	บาท

	
	ค่าภาษีมูลค่าเพิ่ม
	.....................................
	บาท

	
	มูลค่าสินค้า
	.....................................
	บาท

	หัก
	ภาษี  ณ  ที่จ่าย
	.....................................
	บาท

	
	ค่าปรับ
	.....................................
	บาท

	
	คงเหลือจ่ายจริง
	.....................................
	บาท


จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุมัติ

	
	ลงชื่อ...........................................
                    (นางสาวปรียาภรณ์  จิตต์รักธรรม)
                                 เจ้าหน้าที่การเงิน
                         ......../..................../...............


	
	ลงชื่อ...........................................
(นายสายสุนี  ปัญญาพิสิทธิ์)
   ครู ปฏิบัติหน้าที่รองผู้อำนวยการโรงเรียนเทพศิรินทร์  สมุทรปราการ


	
	อนุมัติ
ลงชื่อ..................................................
        (………………………………………………….)
ตำแหน่ง..............................................................
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