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                                               บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ      โรงเรียนเทพศิรินทร์ สมุทรปราการ  อำเภอเมือง  จังหวัดสมุทรปราการ
ที่ …………………………………………………………………    วันที่………………………………………………….
เรื่อง    ขออนุญาตกันเงิน
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนเทพศิรินทร์  สมุทรปราการ


         ด้วยกลุ่มบริหาร / กลุ่มสาระ .................................................. มีความประสงค์ขออนุญาตกันเงินงบประมาณตามโครงการ ในแผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา ................. เนื่องจาก


ได้รับอนุมัติให้ดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง ตามแบบพัสดุ 1 แล้ว


เป็นกิจกรรมที่กำหนดระยะเวลาตามโครงการในแผนปฏิบัติการในเดือน ...............................


อื่น ๆ (ระบุ).............................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
ทั้งนี้ กิจกรรมดังกล่าว มีงบประมาณตามโครงการ เป็นเงิน ................................... บาท โดยใช้งบประมาณจาก
เงิน 
 อุดหนุน  
          รายได้สถานศึกษา (บำรุงการศึกษา)
    เรียนฟรี
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
           ...................................
                                                                   (............................................)    
                                                                ตำแหน่ง........................................
ความเห็นรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ
...............................................................................
...............................................................................
...............................................................................
...............................................................................
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