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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    โรงเรียนเทพศิรินทร์  สมุทรปราการ  อำเภอเมือง  จังหวัดสมุทรปราการ
ที่                                                            วันที่……………………………………………………….
เรื่อง    ขอลาออก
เรียน     ผู้อำนวยการ โรงเรียนเทพศิรินทร์ สมุทรปราการ


ด้วย (นาย/นาง/นางสาว) …………………….……….…………..…………………………………………….  ตำแหน่ง ................................................. กลุ่ม.......................................................... มีความประสงค์ขอลาออกเนื่องจาก ............................................................................................................................................................................................
…………………………………………………………………………………………………………….…………………………………….………
ทั้งนี้ข้าพเจ้าได้ส่งมอบงานในความรับผิดชอบ  ได้แก่
1. ..........................................................................................................................................
2. ...........................................................................................................................................
3. ...........................................................................................................................................
4. ...........................................................................................................................................
5. ...........................................................................................................................................
ให้แก่  (นาย/นาง/นางสาว) …………………..…………………….…………….ตำแหน่ง......................................เรียบร้อยแล้ว  และข้าพเจ้าไม่มีภาระหนี้สินกับทางโรงเรียนแต่ประการใด  จึงขอลาออกตั้งแต่วันที่ ..................................................... เป็นต้นไป  


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา















  


    ลงชื่อ.....................................................






           (..................................................)
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   (  อนุญาต      (  ไม่อนุญาต





ลงชื่อ.....................................................


   (นางสาวบุศรา  กุลานุสนธ์)


  รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล











ลงชื่อ.....................................................	       


                         (นางรุ่งสุรีย์  สิงหราช)		            


           ผู้อำนวยการโรงเรียนเทพศิรินทร์ สมุทรปราการ





(  อนุญาต      (  ไม่อนุญาต








