
ใบงานที่ 4 
เร่ือง  การปรับแต่งหน้าสารบัญ 

ค าช้ีแจง 
หลังจากท่ีได้ศึกษาใบความรู้ท่ี 4  เรื่อง การปรับแต่งหน้าสารบัญ ให้นักเรียนฝึกปฏิบัติแล้วให้นักเรียนฝึก
ปฏิบัติการปรับแต่งหน้าสารบัญ ในคอมพิวเตอร์ท่ีนักเรียนนัง่ประจ าเครื่อง ดังนี้ 

1.1 ให้นักเรียนเพิ่มห่วงให้กั้นสันหนงัสือ โดยใช้ช้ินงานเดิมของนักเรียน 
1.2 บันทึกงานในช่ือไฟล์ Book1.dml ช่ือเดิม 

2. จงอธิบายข้ันตอนในการปรับแต่งหน้าสารบัญ มาพอสังเขป 
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