
ใบความรู้ที ่2 
การแทรกรูปภาพในหน้าหนังสือ 

 
 

 การแทรกรูปภาพ 
1. คลิกเลือกหน้าหนังสือท่ีต้องการแทรกรูปภาพประกอบ 
2. เล่ือนเมาส์ไปท่ี  Menu Bar    คลิกเมาส์ท่ี  Edit 
3. เล่ือนเมาส์ไปท่ี  Insert Clip Art...  คลิกเมาส์ 
4. คลิกเลือกโฟลเดอร์รูปภาพที่ต้องการ    คลิกเมาส์ซ้ายที่รูปภาพแล้วลากไปวางยังต าแหน่งท่ีต้องการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 การตกแต่งรูปภาพด้วย  Effect 
คลิกเมาส์ขวาท่ีรูปภาพ    เลือกค าส่ัง Effects   เลือกค าส่ังย่อย ดังนี้ 
o Transparent ท าให้พื้นของภาพมีลักษณะโปร่งใส   โดยโปรแกรม จะแสดงหลอดดูดสี 

(Eye Dropper) ให้คลิกเมาส์ซ้าย ณ ต าแหน่งสีท่ีต้องการท าให้เป็นสีโปร่งใส 
o 3D ท าให้รูปภาพมีลักษณะนูนแบบ 3 มิติ 
o Shadow  ท าให้รูปภาพมีเงา 
o Select Crop Shape  เลือกรูปทรงพิเศษ 

 
 
 
 



o Add/Edit Frame   ใส่กรอบให้กับรูปภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


